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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об акционерных обществах», другими законами РФ, правовыми актами  Президента РФ, Правительства РФ, подзаконными  нормативными актами  Российской Федерации и уставом  открытого акционерного общества «Республиканская типография» (далее "Общество").

1.2. Ревизионная комиссия является органом контроля за финансово-хозяйственной деятельностью Общества, его органов, должностных лиц, подразделений и служб, филиалов и представительств.

1.3. Основой деятельности Ревизионной комиссии выступает действующее законодательство Российской Федерации, устав Общества, решения  общих собраний акционеров, Совета директоров и настоящее Положение.

1.4. Ревизионная комиссия  реализует  свои решения  только  через предусмотренные действующим законодательством и уставом Общества органы управления Общества – общее собрание  акционеров, Совет директоров, исполнительный орган. Ревизионная комиссия не вправе отменять и/или приостанавливать действие решений органов управления Общества, а также  понуждать их к свершению определенных действий  и/или  прекращению каких-либо действий, без санкционирования  общим собранием акционеров, Советом директоров, Генеральным  директором и другими органами управления Общества.

1.5. Ревизионная комиссия действует от имени и в интересах акционеров Общества. Ее члены  ответственны  перед общим собранием акционеров  за добросовестное выполнение  возложенных на них обязанностей  в порядке, предусмотренном  действующим  законодательством,  решениями  указанных собраний и настоящим Положением.

1.6. Компетенция ревизионной комиссии определяется Федеральным законом «Об акционерных обществах». По вопросам, не предусмотренным Федеральным законом «Об акционерных обществах», компетенция ревизионной комиссии определяется уставом Общества.

2. Обязанности ревизионной комиссии

2.1. Ревизионная комиссия обязана:

- своевременно доводить до сведения общего собрания акционеров, Совета директоров и исполнительного органа Общества результаты осуществленных проверок (ревизий) в форме заключения или акта в срок до 2 рабочих дней после официального завершения таких мероприятий;

- информировать Генерального директора о намерениях реализовать внеплановую ревизию и/или локальную проверку не позднее чем за 48 часов  до начала  соответствующей  ревизии и/или проверки, с указанием цели и средств реализации указанных мероприятий;

- координировать свою деятельность  с официальным аудитором (аудиторской фирмой) Общества;

- давать оценку достоверности данных, включаемых в годовой отчет Общества и содержащихся в годовой бухгалтерской отчетности Общества;

- соблюдать коммерческую тайну, не разглашать сведения, являющиеся конфиденциальными, к которым члены ревизионной комиссии имеют доступ при выполнении своих функций;

- в ходе проверки (ревизии) требовать от органов Общества, руководителей подразделений и служб, филиалов и представительств и должностных лиц предоставления информации (документов и материалов), изучение которой соответствует компетенции ревизионной комиссии;

- требовать созыва заседаний Совета директоров, созыва внеочередного общего собрания в случаях, когда выявленные нарушения в финансово-хозяйственной деятельности или реальная угроза интересам Общества требуют решения по вопросам, находящимся в компетенции данных органов управления Обществом;

- требовать письменных объяснений от единоличного исполнительного органа, членов Правления, членов Совета директоров, работников Общества, любых должностных лиц по вопросам, находящимся в компетенции ревизионной комиссии;

- фиксировать нарушения нормативно-правовых актов, устава, положений, правил и инструкций Общества, работниками Общества и должностными лицами;

- осуществлять ревизию финансово-хозяйственной деятельности Общества по итогам деятельности Общества за год, а также во всякое время по инициативе лиц, названных в Федеральном законе «Об акционерных обществах», уставе Общества и настоящем Положении. 

- включать в официальные протоколы заседания и решения об итогах ревизий и проверок конструктивные предложения по совершенствованию финансово-хозяйственной деятельности Общества.

- в случае необходимости привлекать к своей работе специалистов по отдельным вопросам финансово-хозяйственной деятельности, не занимающими должностей в Обществе;

Со специалистами по отдельным вопросам финансово-хозяйственной деятельности, не занимающих должностей в Обществе, Общество в лице единоличного исполнительного органа заключает договор.

2.2. Члены ревизионной комиссии обязаны присутствовать на общем собрании акционеров и отвечать на вопросы участников собрания.

2.3. Ревизионная комиссия не вправе:

- вмешиваться  в финансово-хозяйственную деятельность Общества, процесс  оперативного  управления Обществом и его филиалами, представительствами  без прямой санкции исполнительных и представительных органов управления Общества, действовать от имени Общества без санкции (доверенности) Генерального директора;

- распространять свою контрольно-ревизионную практику на вопросы деятельности Общества, прямо не связанные с его финансово-экономической деятельностью;

- мотивируя свои действия  полномочиями Ревизионной комиссии Общества, требовать предъявления документов и дачи объяснений от:  акционеров общества;  членов Совета директоров, не имеющих  оперативно-хозяйственных полномочий  в соответствии  с уставом Общества, доверенностями Генерального директора или штатным расписанием (должностными инструкциями) Общества;  официального аудитора Общества;  руководителей и других должностных лиц дочерних Обществ, других организаций с долевым участием Общества; специалистов  и  других работников Общества, не являющихся  его должностными лицами (директорами,  главными специалистами,  руководителями филиалов и подразделений) без согласия  непосредственных руководителей указанных работников Общества;

- требовать от должностных лиц Общества  предъявления документов и материалов, имеющихся в распоряжении  указанных лиц, которые не являются исключительно  внутрифирменными документами Общества, без согласия соответствующих  юридических и/или физических  лиц, реализуемого  в письменной форме;

- выносить с мест  осуществления ревизий и проверок  оригиналы и копии  внутрифирменных и иных документов Общества  без санкции  Генерального директора  и дачи соответствующих расписок о получении указанных материалов;

- разглашать какие-либо сведения  о деятельности Общества, ставшие известными соответствующим членам Ревизионной комиссии в результате проверок и ревизий, за исключением  тех, которые  ранее публиковались или предавались гласности в какой-либо иной форме;

3. Порядок проведения проверок (ревизий)

3.1. Проверка (ревизия) финансово-хозяйственной деятельности Общества осуществляется по итогам деятельности Общества за год.

3.2. Ревизионная комиссия представляет в Совет директоров заключение по результатам проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности Общества за год и заключение, подтверждающее или опровергающее достоверность данных, включаемых в годовой отчет Общества и содержащихся в годовой бухгалтерской отчетности Общества, не позднее чем за 40 дней до даты проведения годового общего собрания акционеров.

3.3. Проверка (ревизия) финансово-хозяйственной деятельности Общества осуществляется также во всякое время по:

- инициативе самой ревизионной комиссии;

- решению общего собрания акционеров;

- решению Совета директоров;

- требованию акционера (акционеров) Общества, владеющего (владеющих в совокупности) не менее чем 10 процентами голосующих акций Общества.

3.4. Член ревизионной комиссии при выявлении нарушений направляет председателю ревизионной комиссии письменное описание выявленных нарушений, требующих решения ревизионной комиссии.

3.5. В течение 5 рабочих дней после получения соответствующего требования председатель ревизионной комиссии обязан созвать заседание ревизионной комиссии.

При принятии ревизионной комиссией решения о проведении проверки (ревизии) председатель ревизионной комиссии обязан организовать проверку (ревизию) и приступить к ее проведению.

3.5. При проведении проверок члены ревизионной комиссии обязаны изучить все имеющиеся и полученные документы и материалы, относящиеся к предмету проверки.

3.6. По итогам проверки финансово-хозяйственной деятельности Общества ревизионная комиссия составляет и утверждает заключение.

3.7. Инициаторы проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности Общества вправе в любой момент до принятия ревизионной комиссией решения о проведении проверки (ревизии) отозвать свое требование, письменно уведомив ревизионную комиссию.

4. Порядок выдвижения требования о проведении проверки

(ревизии) акционерами Общества

4.1. Проверка (ревизия) финансово-хозяйственной деятельности Общества осуществляется во всякое время по требованию акционера (акционеров) Общества, владеющего (владеющих в совокупности) не менее чем 10 процентами голосующих акций Общества.

4.2. Акционеры — инициаторы проверки (ревизии) направляют в ревизионную комиссию письменное требование, которое должно содержать:

Ф.И.О. (наименование) акционеров;

сведения о принадлежащих им акциях (количество, категория, тип);

мотивированное обоснование данного требования.

Требование подписывается акционером или его доверенным лицом. Если требование подписывается доверенным лицом, то прилагается доверенность.

В случае если инициатива исходит от акционеров — юридических лиц, подпись представителя юридического лица, действующего в соответствии с его уставом без доверенности, заверяется печатью данного юридического лица. Если требование подписано представителем юридического лица, действующим от его имени по доверенности, к требованию прилагается доверенность.

4.3. Требование инициаторов проведения ревизии направляется в адрес Общества на имя председателя ревизионной комиссии или сдается в Общество.

Дата предъявления требования определяется по дате его поступления в Общество или дате сдаче в Общество.

4.4. В течение 5 рабочих дней с даты предъявления требования ревизионная комиссия должна принять решение о проведении проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности Общества или дать мотивированный отказ от проведения ревизии.

4.5. Отказ от проверки (ревизии) может быть дан ревизионной комиссией в следующих случаях:

- акционеры, предъявившие требование, не являются владельцами необходимого для этого количества голосующих акций;

- в требовании не указан мотив проведения проверки (ревизии);

- по фактам, являющимся мотивами проведения проверки (ревизии), проверка (ревизия) проведена и ревизионной комиссией утверждено заключение;

- требование не соответствует законодательству и нормативно-правовым актам Российской Федерации или положениям устава Общества.

4.6. Акционер (акционеры), заявивший требование о проведении проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности Общества, вправе предъявить следующее требование о проведении проверки не ранее чем через три месяца после предъявления в ревизионную комиссию предыдущего требования.

5. Регламент деятельности Ревизионной комиссии

5.1. Основными  инструментами  деятельности  Ревизионной комиссии являются:

- заседания комиссии;

- плановые ревизии;

- внеплановые ревизии;

- локальные проверки.

5.2. Заседания Ревизионной комиссии выступают основной резюмирующей формой ее деятельности. На заседаниях Ревизионной комиссии:

- распределяются обязанности  членов комиссии  и/или  оформляются соответствующие  поручения  членам комиссии  в рамках  запланированной проверки (ревизии);

- проводятся выборы  Председателя и секретаря комиссии (в соответствующих случаях);

- формируется и утверждается план работы комиссии;

- подводятся официальные итоги  плановых и внеплановых ревизий, а также локальных проверок, утверждается отчет годовой проверки;

- принимаются  личные объяснения  должностных лиц Общества, необходимые для реализации целей проверок и ревизий;

- координируется контрольная деятельность комиссии и официального аудитора Общества;

- принимается решение о проведении внеплановой ревизии по инициативе самой Ревизионной комиссии;

- устанавливается правомерность  требования  лиц и органов Общества   по проведению внеплановых ревизий и локальных проверок, утверждаются соответствующие тексты заключений комиссии;

- анализируется деятельность отдельных членов комиссии с фиксацией мнения комиссии в целом и доведения его до сведения общего собрания акционеров;

- принимается решение  о требовании проведения внеочередного  общего собрания акционеров по инициативе комиссии;

- формируются требования  к исполнительным органам Общества, касающиеся материально-технического обеспечения деятельности комиссии.

5.3. Ревизионная комиссия  вправе решать на своих заседаниях другие вопросы, необходимые  для реализации ее задач, предусмотренных уставом Общества, решениями  общих собраний  акционеров, Совета директоров и настоящим Положением.

5.4. Заседания ревизионной комиссии Общества проводятся в форме совместного присутствия членов комиссии для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование.

Заседания ревизионной комиссии проводятся перед началом проверки (ревизии) и по ее результатам. Член ревизионной комиссии вправе требовать созыва заседания комиссии в случае выявления нарушений, требующих безотлагательного решения.

5.5. Кворум для проведения заседаний ревизионной комиссии и количество голосов, необходимых для принятия решений, определяются уставом Общества.

5.6. Заседания  Ревизионной комиссии  созываются ее Председателем по собственной инициативе или по требованию члена (членов) комиссии. При этом. способ оповещения членов комиссии  об очередном или внеочередном заседании  определяется на одном из предыдущих заседаний комиссии.

5.7. Ответственным  за ритмичную и эффективную работу Ревизионной комиссии является ее Председатель. Только лицо осуществляющее функции Председателя Ревизионной комиссии  имеет право  официальной подписи документов, исходящих из комиссии и содержащих гриф "Ревизионная комиссия Общества".

5.8. На заседаниях ревизионной комиссии ведется протокол, подписываемый всеми участвующими в заседании членами ревизионной комиссии.

Ведение протоколов на заседаниях Ревизионной комиссии, обеспечивается ее секретарем, который также является ответственным за рассылку соответствующих документов и материалов Ревизионной комиссии: членам комиссии, органам управления Общества, третьим  юридическим и физическим  лицам. 

5.9. Члены ревизионной комиссии в случае своего несогласия с решением комиссии вправе требовать записи в протоколе заседания особого мнения и довести его до сведения органов Общества и (или) акционеров.

Любой член Ревизионной комиссии в случае своего несогласия с мнением большинства членов комиссии вправе оформить его особым мнением, в обязательном порядке фиксируемым в протоколе заседания комиссии.

5.10. Основной  организационной формой  деятельности  Ревизионной комиссии являются плановые ревизии. Такие ревизии комиссия проводит по утвержденному ею плану, но не реже  одного раза в год. Плановые ревизии, как правило, приурочиваются к подведению квартальных (полугодовых) финансово-экономических результатов деятельности Общества  в рамках сроков, предусмотренных налоговым законодательством Российской Федерации.

5.11. Внеплановые ревизии и локальные проверки деятельности Общества проводятся по инициативе:

- общего собрания акционеров Общества;

 - Совета директоров Общества;

- акционеров, обладающих более чем 10 процентами голосов;

- по собственной инициативе комиссии.

5.12. Результаты, протоколы и акты  ревизий и проверок  Ревизионная комиссия  направляет  указанным инициаторам ревизий и проверок  в трехдневный срок, после их рассмотрения и утверждения на заседании ревизионной комиссии. 

6. Председатель ревизионной комиссии

6.1. Ревизионная комиссия избирает председателя из своего состава. Председатель ревизионной комиссии избирается на заседании ревизионной комиссии большинством голосов от общего числа избранных членов комиссии.

Ревизионная комиссия вправе в любое время переизбрать своего председателя большинством голосов от общего числа избранных членов комиссии, за исключением голосов выбывших членов ревизионной комиссии.

6.2. Председатель ревизионной комиссии:

созывает и проводит ее заседания;

организует работу ревизионной комиссии;

представляет ревизионную комиссию на заседаниях совета директоров и на общем собрании;

подписывает документы, исходящие от имени ревизионной комиссии.

6.3. В случае отсутствия председателя ревизионной комиссии его функции осуществляет один из членов ревизионной комиссии по решению большинства членов ревизионной комиссии, присутствующих на ее полномочном заседании.

7. Вознаграждение и компенсации членам ревизионной комиссии

7.1. По решению общего собрания акционеров членам ревизионной комиссии  в период исполнения ими своих обязанностей могут выплачиваться вознаграждение и (или) компенсироваться расходы, связанные с исполнением ими функций членов ревизионной комиссии. Общая сумма таких вознаграждений и компенсаций устанавливается решением общего собрания акционеров.

7.2. Общее собрание акционеров может рассмотреть вопрос о выплате вознаграждений  и компенсаций расходов членам ревизионной комиссии за выполнение ими своих обязанностей в качестве самостоятельного вопроса повестки дня общего собрания акционеров или в качестве составной части вопроса  о порядке распределения прибыли по итогам финансового года.

7.3. Вознаграждение выплачивается на основании решения общего собрания акционеров по итогам работы Общества за год.

7.4. При отсутствии в Обществе чистой прибыли (прибыли к распределению) вознаграждение членам ревизионной комиссии не выплачивается.

8. Документы ревизионной комиссии

8.1. К документам ревизионной комиссии относятся:

- протоколы заседаний ревизионной комиссии;

- акты ревизионной комиссии по результатам проверок (ревизий);

- заключения ревизионной комиссии.

8.2. Протокол заседания ревизионной комиссии составляется не позднее 3 дней после его проведения. 

В протоколе указываются:

- место и время его проведения;

- лица, присутствующие на заседании;

- лица, заявившие особое мнение по принимаемым решениям;

- повестка дня заседания;

- вопросы, поставленные на голосование, и итоги голосования по ним;

- принятые решения.

8.3. В актах ревизионной комиссии по результатам проверок (ревизий) указываются:

- место и время проведения проверки (ревизии);

- члены ревизионной комиссии, принимающие участие в проведении проверки (ревизии);

- основание проведения проверки (ревизии);

- описание обнаруженных нарушений законодательства, нормативных правовых актов, требований устава и внутренних документов Общества;

- указание на лиц, допустивших нарушений законодательства, нормативных правовых актов, требований устава и внутренних документов Общества;

- ссылки на нормы законодательства, нормативных правовых актов, устава и внутренних документов Общества, нарушение которых выявлено в ходе проверки (ревизии).

8.4. В заключениях ревизионной комиссии указываются:

- выводы о соблюдении или нарушении законодательства, нормативных правовых актов, устава и внутренних документов Общества;

- оценка достоверности данных, включаемых в годовой отчет Общества и содержащихся в годовой бухгалтерской отчетности Общества;

- требования о предоставлении информации (документов и материалов), заявленные в ходе проверки (ревизии) органам Общества, руководителям подразделений и служб, филиалов и представительств и должностным лицам;

- полученные отказы в предоставлении информации (документов и материалов);

- сведения о требованиях ревизионной комиссии созыва заседаний Совета директоров и внеочередного общего собрания;

- сведения о письменных объяснениях от единоличного исполнительного органа, членов Правления, членов Совета директоров, иных должностных лиц и работников Общества;

- описание нарушений законодательства, нормативно-правовых актов, устава, положений, правил и инструкций Общества, должностными лицами и другими работниками Общества;

- сведения о привлечении к работе ревизионной комиссии специалистов по отдельным вопросам финансово-хозяйственной деятельности, не занимающих должностей в Обществе, о заключении и исполнении с ними договоров.

8.5. Документы ревизионной комиссии подписываются членами ревизионной комиссии и не нуждаются в скреплении печатью Общества.

8.6. Оригиналы документов ревизионной комиссии передаются председателем ревизионной комиссии единоличному исполнительному органу Общества на хранение, о чем составляется соответствующий акт.

8.7. Председатель ревизионной комиссии хранит следующие документы:

- требования о проведении проверки (ревизии);

- отказы ревизионной комиссии в проведении проверки (ревизии);

- письменные отказы должностных лиц Общества предоставить информацию.

8.8. Общество в лице единоличного исполнительного органа обеспечивает акционерам доступ к документам ревизионной комиссии.

По требованию акционера Общество обязано предоставить ему за плату копии документов ревизионной комиссии. Размер платы не может превышать расходов на изготовление копий документов и расходов, связанных с направлением документов по почте.
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